CREACION DE CAJA:

Ir a configuracion / tablas / Bancos, agregar un nuevo banco que se llamara CAJA
EFECTIVO, solo necesita llenar descripcidn y abreviatura en tablas.

=] Mantenimiento de Tablas

Tablas Mostrar |corFicuracon  ~| Bancos

Codign Mombre - | Cédigg,/ \Bgscripcién | |
ATV |ACTIVIDADES ORDEM SERVICIO 010 ( [cadsEFECTVO )
TOT  |AGRUPACION o7 Nareawk A
ARE  |AREAS J ALMACENES 005 |CONTINENTAL
ATR JMFEAS OE b EMPRESA _ || (001 [ereoio
Bco  ([Bamcos ) | 006  |DE L& MACION
BBE  NCARACT - BOPEGA 005 |DEL TRABAJO
ass  |CARBCT - IMPORTADORES 004 [INTERAMERICANG DE FINANZAS
PRO  |CARACT - PROBANDO 002 [INTERBANK
LCG  |CENTRO DE GASTO / LINEAS 003 [MIBANCO
RCG  |CENTRO DE GASTO / RUBROS 000 [NODEFINDO
CGS  |CEMTROS DE GESTION 1 |PRUEBA.
COB  |COBRADORES 003 [SCOTIABANK
ANT | CONCEPTOS RECIBO ANTICIP J—‘
P nfed CORICETIRIE S DE SAERIT N ﬂ 4 | | 4

Luego ir a configuracion / tablas / cuentas bancarias, elegir CAJA EFECTIVO, en nimero
de cuenta colocar SOLES , en moneda NUEVOS SOLES, en titular NOMBRE DE
EMPRESA, en tipo CAJA y en Cta. Contable colocar 10101(S/) o 10102(S).

i1 Cuentas Bancarias

Banco | CAJA EFECTIVO |
Cuenta

Himero |SOLES Activo v

Moneda |NUEVOS SOLES =

Titular | SOINFO
Tipo |CAJa
Cta. Contable |10101 Control Cheques | Ho

Talonario Cheque Hormal

Inicio li
Fin

wActual |

Sucursal ’—

Informacion Generacion Diskette

Cadl. Cliente

Talonario Cheque Diferido
Inicio li
Fin

wActual |

Responsable |

al =| 0| ol




COBRANZAS:

Cuando se realiza el detalle de las cobranzas siempre debe ser depositado a Caja o a
Bancos, vamos a hacer un ejemplo con CAJA. La cobranza se puede hacer por un
documento o por varios documentos.

[ Informe de Cobranza

Himero | 02000603 Cobrador | OFICINA PRINCIPAL |
Fecha |15/05/2009 Moneda |NUE\.-"OS SOLES j Total Cobrado 3171.00
TID M= Docum. F.Pago Banco M= Chegue Fecha Importe -
FOOo2 (0000000062 EFECTIVO| 15052009 1071.00
FOO2 |0004548775 EFECTIVG 15/05/2009 2100.00 o
Total 3171.00

Depodsito Cobranza |v Si

Banco | CAlA EFECTIVG

LedLe|

I Cuenta |SOLES

Tipo Movim.
-

Fecha Depésito | 180572009 Actualizar

Buscar Salir

-5 -

DEPOSITOS:

Como se ha colocado en la parte inferior de la cobranza el dato del destino del dinero
este aparecera automaticamente en tesoreria / bancos / registro libro bancos (Nota: la
caja es llevada como un banco).



Libro Bancos

CaJs EFECTVG

SOLES

_I | M® Documernto Concepto ChegiTransf. !
02000605 DEPOSITO BANCAR
o ]

DEPOEITO BANCARIC

3171.00

FOO02 0000000082, FOO2
0004545775

TRANSFERENCIA:

Si desean depositar el dinero ingresado a CAJA o queda un saldo en caja luego de haber
efectuado pagos se debe hacer una TRANSFERENCIA a BANCOS. Ir a tesoreria / bancos /
transferencia bancaria.

D Transferencia Bancaria

Q00000001 4 DEPOEITO DE CAJA & BANCOS
18/05/2008

CaJA EFECTIVD CITIEARK A
SOLES 111111111111 hd

3171.00 TRANSF. ENTRE CouJA ¥ CTAS. «

TRAMEF. ENTRE CAJA Y CTAZ, «

POR EL DEPOSITO DE LAS COBRANZAS DESDE CAJS

:'lri_ulﬂr‘ y L

RESULTADO DE LA TRANSFERENCIA



En CAJA sucedid lo siguiente:

ibro Bancos

Banco

H° Cuenta

H° Control
Fecha

H° Docum.
Afecta

Tipo Mowim.
Beneficiario
Concepto
Cheq/Transf.
Monto

Observacion

| s EFECTIVO |
|soLES ~|
[ec [oooaos

180552009 1
000000001 4

{'Debe [+ Haber

| TRANSF. ENTRE CaJa v CTAS CTE v |

| =]

Moneda NUEVOSSOLE: -| Aile | 2009
Saldo Actual ‘ HEE REE KER 22 Mes ‘Mayo j
Fecha M® Documento Concepto Cheq/Transt. | -
180552009 (02000605 DEPOSITO BAMC AR
180372009 UUUUUUE‘:H 4 |DEPOSITO DE CAJS |

|DEPOSITO DE CAJA A BANCOS

3171.00

POR EL DEPOSITO DE LAS
COBRAMZIAS DESDE CAJA

[ |
H
[~

Flujo | -
Centro Gasto | ﬂ
T. Cambio 3.050 Procesade [ Ho z
Consultar por
- @ - O]
Grabar Anular Listar Salir Def. Cth. j | M
Y en bancos se ha registrado asi:

Banco

H* Cuenta

H° Control
Fecha

H° Docum.
Afecta

Tipo Movim.
Beneficiario
Concepto
Cheq/Transf.
Monto

[~
[~

| cmBan

|111111111111111

[ [oooaor
1810562008 1
0000000014

(+ Debe { Haber

|TRANSF. EMTRE CAJS Y CTAS.CTE:j

| =

Moneda |NUEVOS SOLES - |

Saldo Actual | 999 997 093.30

Aiio |

2009

Mes

[~ |

| Maryo

Fecha

M Documenta

Concepto

ChegiTransf. | |

180372009

0000000014

DEFOSITO DE CAJA

|DEPOSITO DE CAJA A BANCOS

3171.00

Observacion |POR EL DEFOSITO DE LAS J
COBRAMZAS DESDE CAJL J

Flujo | j

Centro Gasto | j

T. Cambio 3.050 Procesado [ Mo J
Consultar por
= @ i O] =1 n
Grabar Anular Listar Salir Def. Cth,

AJUSTES DE PAGO

Ejemplo: tengo un documento por cobrar de S/. 1,000.01 y el cliente ha girado un
cheque por S/. 1,000.00, por lo tanto en la Cta. Cte. del cliente el documento
permanece pendiente por S/. 0.01, hacer lo siguiente: ir a ventas/ cobranzas/informe de



cobranza y hacer la cobranza de esta manera. Esto no se deposita, simplemente con
esto depuramos la cuenta del cliente.

Detalle de Cobranza

FACTURA 002 h

000001 5255 hd

ANTICIPOS:

Para poder registrar los anticipos recibidos por los clientes debemos hacer los siguiente
dos pasos:

Paso 1: Ir a ventas / cuenta corriente / Recibos por anticipo. Registrar el dinero
adelantado por el cliente. Esto generara un saldo a favor del cliente.

[% Recibos por Anticipo

18M552009

MUEYOS SOLES POR EL ADELAMNTO DEL 60 % DEL SERVICID A =~
REALIZAR SEGUN COMNTRATO 1524|

AMTICIPOS DE WEMTAS

EFECTIWO

1 200,00




Paso 2: Ir tesoreria / bancos / registro libro bancos. Ahi daremos ingreso al dinero
recibido para poder cargar a nuestro banco.

Moneda |NUEWOS SOLE! Aiio 2009
Saldo Actual 999 995 293.30 Mes |Mayo 7

Banco | CITIBANK

Ledle

H* Cuenta |11111111‘1111111

N° Control |IN  |0000O02 Fecha  |h® Documento Concepto Cheg/Trans{. | -~
Fecha |18/05/20091 18/05/2009 |0000000014  [DEPOSITO DE CAJ4

180252009 ADEL. A85PRLUEE |
N° Docum.

Afecta | * Debe | Haber

Tipo Movim. |ADELANTO DE CLEMTES MN. < |
Beneficiario | J
Concepto | ADEL. A8APRUEBA 5% CONTR.1524

Cheq/Transf.
Monto 120000

Observacion | Cliente adelarta 60% del contrato J
indicado J

Flujo | ﬂ

Centro Gasto | j

T. Cambio 2150 Procesado [ Ho

Consultar por

B | n |

@

Anular

O]

Salir

B
Listar

Grabar

Def. Cth.

COMO QUEDA CTA CTE DEL CLIENTE CON ANTICIPOS:

Asi se mostraria el anticipo una vez grabado el recibo y también el documento de
ventas.

CUENTA CORRIENTE CLIENTES
DEL 18/05/2009 AL 18/05/2009
(EXPRESADO EN NUEVOS SOLES)

™o | wpocum | FECHA | VENCIMIENTO | recha |0y | 1c MONTO COBRADO SALDO | EST. BCO.IREF/ SITUAC
' " | DOCUM. | FECHA | DIas | RECEP. ) o ' " )
CLIENTE: AAAPRUEBA-HN° R.U.C.: 20123456789

AMT -00000000&0 1810552009 18052009 S 3.000 -1 20000 0.00 -1 20000
TOTALDOCUNEHNTO ANT -1 200,00 0.00 -1 200,00
Fr 0020000015256 180552009 18052009 18052009 s1 3.000 200000 0.0 200000
TOTALDOCUNMEHNTO Fi. 2 000.00 0.00 2 000,00
TOTAL CLENTE $000012% 300.00 0.00 300.00
TOTAL GEHERAL 300,00 0.00 300.00

APLICACION DE ANTICIPOS VS. DOCUMENTOS

Los anticipos estaran en la cuenta corriente de clientes con valor negativo ya que es a
favor del cliente. Y una vez que facturemos debemos descontar el anticipo versus la
factura. Ir a ventas / cobranzas / Aplicacidon de recibos por anticipo.



k= Aplicacion de Recibos por Anticipo

Cliente | 244PRUEBA, n
Fecha Aplicacion | 1505/2009
Moneda |NUEWOS SOLES |
Recibos por Anticipo Documentos Pendientes
M° Anticipo | Fechs Salds <] 1o M° Docum. Salda X [«]
0000000060 (151052009 1200.00(% Fi. 000001 5256 2000.00(%
| |
Total 1 200.00 |:| Total 2 000.00
- O
Actualizar Salir

Una vez aplicado el sistema genera un informe de cobranza dando por terminado al
anticipo y descontando a la factura para poder realizar la cobranza del saldo que queda.

ANULACION DE COBRANZAS

Una vez grabado un informe de cobranza, existen datos que no podremos modificar,
por lo tanto debemos anular la cobranza para poder activar el documento cancelado o
cobrado y volver a realizar la operacion. Ir a ventas / cobranzas / anular cobranzas, la
anulacién es por documento que esté contenido dentro del informe de cobranza que

hacemos referencia.

IEl Anular Cobranza

Nimero | 02000610 Fecha |18."D5."2EIEIEI 1

Cobrader | COFICIN PRINCIPAL

=
Tipo Doc. |FACTURA 002 -

i bocum. I - |

Si al poner el nimero de informe de cobranza sale el siguiente mensaje:



m Anular Cobranza

El Informe de Cobranza
- seleccionado ha sido depositado

Entonces lo que deben hacer es verificar en el informe de cobranza a donde fue
depositado, una vez ubicado deben anular el registro que realizé en tesoreria / bancos /
registro de libro bancos, esto libera al informe y ya podremos proceder a realizar la
anulacion respectiva.



