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OPERACIONES BASICAS 

 Pago a Proveedores ( Cuentas por Pagar) 

 Registro de las operaciones de Caja y Bancos 

 Apertura y liquidación de Caja Chica 

 Apertura y liquidación de Entregas a Rendir 
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PAGO A PROVEEDORES 

 Es el pago total o parcial de un documento 
pendiente por Pagar 

 El documento debe ser registrado primero por 
el módulo de compras  

 Las formas habituales de pago son: Cheque, 
Caja efectivo, Caja chica o Entrega a rendir. 

 Podemos crear otras formas de pago 
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OPERACIONES DE CAJA Y BANCOS 

 Registrar tablas: Cuentas Bancarias y Mov. de Libro Bancos 

 Registrar el Saldo Inicial de Caja y Bancos  

 Registrar  los Ingreso (por cobranzas, por préstamos recibidos) 

 Registrar Egreso automático (por pago proveedores, apertura 
de Caja Chica, apertura de A Rendir, anticipos a proveedores ) 

 Registrar Egreso manuales ( por pago de Impuestos,  ITF, el 
pago de la planilla, prestamos al personal) 
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• Poner la apertura de una caja 
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CAJA CHICA 

 Registrar Tablas : Áreas Caja Chica y Mov. de Caja Chica 

 Se apertura la Caja Chica 

 Egresos automáticos (por pago proveedores) 

 Egresos manuales (por movilidad, refrigerio, fotocopias, 
estacionamiento, peajes) 

 Se debe Cerrar la Caja Chica para poder recibir un 
reembolso 
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ENTREGA A RENDIR 

 Revisar las tablas: Beneficiarios y Mov. A rendir cuenta 

 Registrar el apertura de A Rendir Cta. 

 Egreso automático (por pago a proveedores) 

 Egreso manual (por movilidad, refrigerio, fotocopias) 

 Cerrar la entrega a rendir 
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