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OPERACIONES  BASICAS 

 REGISTRO DE NUEVOS PRODUCTOS 

 REGISTRO DEL INVENTARIO INICIAL 

 INGRESO AL ALMACEN ( POR ORDEN COMPRA ) 

 SALIDAS DE PRODUCTOS DENTRO DEL LOCAL 

 SALIDAS DE PRODUCTOS FUERA DEL LOCAL 

 REPORTES 
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REGISTRO  DE PRODUCTOS 

 SE HA REALIZADO LA MIGRACION 

 CLASIFICADOS POR LINEAS ( agrupación ) Y TIPOS 
( sub-agrupación )   

 ORDEN EN LOS REPORTES Y PERMITIR LA 
BUSQUEDA PRECISA DE INFORMACION 

 NO SOLICITA STOCK NI COSTOS 

 DEFINIR USUARIO RESPONSABLE  
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REGISTRAR EL INVENTARIO INICIAL 

 SALDO INICIAL SEGÚN FECHA DE CORTE 

 A GENERAR : NOTA DE INGRESO 

 INVENTARIO POR CADA ALMACEN REGISTRADO 

 INVENTARIO CON COSTOS UNITARIOS 

 REGISTRO POR UNICA VEZ 
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INGRESO POR COMPRAS 

 DOCUMENTO A GENERAR : NOTA DE INGRESO  

 INFORMACION PROVIENE DE UNA ORDEN DE COMPRA 

 LA O/C EVITARA LA DOBLE DIGITACION 

 LA RECEPCION DE COMPRA TOTAL O PARCIAL 

 EL INGRESO PERMITIRA REGISTRAR EL COMPROBANTE 
O FACTURA DE COMPRA 
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SALIDA POR CONSUMOS 

 DOCUMENTO A GENERAR: NOTA DE SALIDA  

 SALIDAS PARA USO O CONSUMO INTERNO 
(MUESTRAS, ENTREGA DE MATERIALES A 
PRODUCCION, MERMAS) 

 COLOCAR EN TIPO DE MOVIMIENTO ( MOTIVO DE 
LA SALIDA) Y RESPONSABLE (AUTORIZADO POR) 
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GUIA DE REMISIÓN - TRASLADOS 

 Salida de productos fuera del local  

 Pueden ser TRASLADOS por Reparación,  por cambio 
de producto, por transferencia entre locales, en 
exhibición, etc. 

 Solicita más datos que nota de salida por ser un  
documento SUNAT 

 Al grabar actualizará los reportes 
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       REPORTES 

  SE ACTUALIZAN  CON LAS  NOTAS DE INGRESO, 
NOTAS DE  SALIDA Y LAS  GUIAS DE  REM ISION. 

  PRINCIPALES  REPORTES  : STOCK ACTUAL, 
INVENTARIO PERMANTE EN UNIDADES Y VALORIZADO 
, SALDOS  VALORIZADOS 

  SUGERENCIA  REVISEN LOS REPORTES PARA 
CONOCER LA INFORMACIÓN  QUE  LES  
PROPORCIONA. 
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