
ARCHIVO PLANILLA ELECTRÓNICA : “ESTABLECIMIENTO LABORAL” 
 
1.- Primero se debe configurar, para esto debemos ir a: CONFIGURACION / TABLAS / LOCALES. 
 

 
 

 
 
En el CAMPO 1 se debe indicar el código SUNAT del LOCAL y en el campo VALOR o % se coloca LA 
TASA de riesgo, sólo, en caso que el LOCAL  esté definido como CENTRO DE RIESGO. Ver en su PDT.  
 

 



2.- Se debe definir  a que local pertenece cada trabajador. Ir a Planillas / Trabajadores / Registro de 
Trabajadores. 
 

 
 
3.- Ahora a generar el archivo. Ir a: Planillas / RTPS  
 

 
 
Al terminar indicará la ubicación y el archivo generado 

 

 
 



4.- Busquemos y veamos el archivo generado. 
 

 
 
Se generan 2 archivos (uno para PDT y otro en Excel). El contenido del archivo PDT se muestra así:  
 

 
“1”   Tipo de documento de identidad ( DNI ) 
“09796862” Número del documento de identidad 
“20387272225”Número de RUC de la empresa 
“0000”  Código de establecimiento o local ( Ver punto 1 ) 
“5.00”  Porcentaje o tasa si el local es un CENTRO DE RIESGO ( Ver punto 1 ) 
 

 
 
Esta es la estructura que indica SUNAT para este tipo de archivo 



5.- Importarlo por la opción del PDT 

 
Buscar el archivo en la carpeta C:\SICOEXE. 
Luego de presionar ACEPTAR verificar que indique en la parte inferior 0 RECHAZADOS. 


