
GUIA DE USO – CENTROS DE COSTOS 
 
CASO 1 : Centros de Costos será mis áreas : Administración y Ventas. 
CASO 2 : Centros de Costos serán mis Locales : Local Lima, Local Miraflores, Local Lince, etc. 
CASO 3 : Centros de Costos serán mis proyectos: Proyecto Metropolitano, Proyecto PRY-0021, etc. 
 
Cualquier que sea su caso de Centro de Costo deberán hacer lo siguiente: 
 
1.- CREAR EL CENTRO DE COSTO: Ir a: Contabilidad / Configuración / Centros de Costos. 

 
Código  : Es numérico pero el usuario puede colocar un código aleatorio. 
Descripción : Nombre del Centro de Costo. 
Código Alterno  : Campo opcional para colocar otro código al Centro de Costo. 
Tipo  : Dato sin implicancia, colocar cualquiera de los tipos. 
Gasto  : Para centros de costos fijos ( CASO 1 y CASO 2 ) 
Costo  : Para Centros de costos variable o que tienen una fecha de término ( CASO 3 ) 
Terminado : Será usado para dar por terminado los centros de costo del CASO  3 
Grabar  :Guardar la información registrada. 
 
2.- COMO LO USAMOS EN EL MÓDULO DE COMPRAS: Ir a Compras / Productos 

 
 

Al crear los gastos y servicios definir si llevarán centro de costo, esto hará lo siguiente: 
 



Cuando se seleccione el gasto o producto marcado con el check de Centro de costo, el sistema 
solicitará que se llene el dato de forma obligatoria. 
 

 
 
3.- COMO LO USAMOS EN EL MODULO DE TESORERIA: Puede ser usado por Bancos, Caja Chica o A 
Rendir Cuenta. 
 

              
 
 

                                               
 
 



4.- COMO LO USAMOS EN EL MODULO DE ALMACEN: Ir a almacén / movimientos  
 

 
 
Por la nota de salida se descargan productos y se indica para que proyecto o centro de costo. 
 

 
 
Mediante la nota de Ingreso se pueden hacer las devoluciones de productos. 
 
 
 
 



Como resultado del uso del centro de costo en los distintos módulos tenemos un reporte en el 
módulo de Compras / Estadísticas  / Gastos por Centro de Costos. 
 

 
 
Finalmente luego de generadas las interfases y concluido el proceso de contabilidad también 
obtendremos reportes con filtros por centro de costo, uno de ellos está en contabilidad / reportes 
/ Gastos por Centro de Costos. 
 

 
 
 
 
 


